
北京工业职业技术学院

调课申请单
	调课原因（证明材料贴在调课单后）：



	申  请  人：
	
	专业班级：
	

	临时调课类
	课程名称
	原课程计划
	调课后

	
	
	时间
	周（节次）
	地点
	时间
	周（节次）
	地点

	
	
	  月   日
	
	
	  月   日
	
	

	
	
	  月   日
	
	
	  月   日
	
	

	
	
	  月   日
	
	
	  月   日
	
	

	
	
	  月   日
	
	
	  月   日
	
	

	代课类
	课程名称
	时间
	周（节次）
	地点
	代课人

	
	
	  月  日
	
	
	

	
	
	  月  日
	
	
	

	长期调课类
	课程名称
	起始周
	原课程计划
	调课后

	
	
	
	周（节次）
	地点
	周（节次）
	地点

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	临时停课类
	课程名称
	时间
	周（节次）
	地点

	
	
	月   日
	
	

	
	
	月   日
	
	

	
	注：停课后必须补课，补课时请填本申请单中临时调课类

	申请人签字：                             代课人签字：

	课程所在部门教学秘书意见：

签字：

	课程所在部门负责人意见：

签字：

	教务处意见：

                                                         签字：

	教学校长审批意见：

                                                         签字：


注：1、此表一式3份：一份交教务处，一份交院系备案，一份交教学质量监控中心备查。

2、教务系统网上有电子版申请单(可根据需求，自行增减格式行)。
