
信息变更注意事项 
学生可通过以下途径申请信息变更：（1）企业微信-工作台-学籍管理类-

信息变更申请；（2）北京工业职业技术学院官网-办事大厅-流程中心-学籍管

理类-信息变更申请。 

学生在校期间修改或变更姓名、身份证号的，由学生本人向学校提出书面

申请，并提供合法性证明。 

制度依据：《北京市教育委员会关于规范高等学校学生在校期间修改或变

更学籍身份信息工作的通知》（京教学〔2018〕2号） 

二、受理条件及办理原则 

（一）受理条件 

学生在校期间姓名、身份证号等身份信息发生变化，并提供合法性证明的，

可以申请修改或变更其学籍身份信息。 

在校期间，是指学校对审查合格的学生完成学籍电子注册后，至完成毕业学

历证书电子注册并提供网上查询前的时间段。 

身份信息发生变化的时间，以公安部门出具的相关证明中明确的修改或变更

时间为准。属于在校期间的，受理申请；不属于在校期间的，不予受理。 

毕业学历证书电子注册完成后提出申请的，不再受理，属于学历注册信息确

有错误的，须经市教委审核后方可修改。 

（二）办理原则 

1.按照教育部“中国高等教育学籍学历信息管理平台”要求，姓名和身份证

号均发生修改或变更时，由市教委审核后办理；仅其中一项发生修改或变更时，

由高校按本规定负责办理。 

2.学生要求修改，变更的信息或证明材料涉嫌弄虚作假的不予受理。 

四、办理所需证明材料 

（一）姓名修改或变更 

1.需要提供公安部门出具的姓名修改或变更证明。内容应包含现用名、曾用

名、身份证号和修改或变更时间等。户口卡中如包含上述内容，高校复印后加盖

学校公章，等同于公安部门出具的证明材料。 

2.需市教委审核时，提供高校同意修改或变更的说明。 

（二）身份证号修改或变更 

身份证号中不涉及省份和出生日期信息变化的，需要提供公安部门出具的身

份证号修改或变更证明。 

身份证号涉及省份或出生日期信息变化的，除公安部门的证明外，还需提供

生源地省级招生部协查结果等材料。 
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