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北京工业职业技术学院教研室活动规程（修订）
教研室是学校组织教学工作、开展教学研究、进行教学改革和提高教师业务水平的基层组织，在教学活动过程中起着极其重要的作用。教研室活动是进行教研、教改的重要手段和途径，也是培养教师的重要环节之一。为充分发挥教研室的基层组织作用，更有效地开展教研室活动，以确保教学任务的圆满完成，不断提高教师队伍和教育教学质量，特制定本规程。
一、活动原则与内容
第一条 教研室要以学校和学院年度主要工作和主要教学工作为中心，开展教研室活动。
第二条 教研室活动以开展教学研究、学术研究、教学改革、师资培养等与教学有关的活动为原则和活动内容。
第三条 教学任务的安排、传达学院例会精神、学习学院文件等可以在教研室会议上进行，但不属于教研室活动内容的范畴。
第四条 教学方法、教学改革研讨，教学大纲、教学计划研讨，教材开发、课程内容研讨，集体备课、观摩教学，座谈会和学术交流等都属于教研室活动内容的范畴。
第五条 教研室活动必须有《教研室活动计划》。每学期初，教研室主任负责制定本教研室的活动计划。在《教研室活动计划》中，要对本学期教研室工作计划内容、教研室建设方案及措施等作说明，制定本学期教研室活动计划安排表，包括具体的活动时间、活动内容和主持人（或负责人）等。

二、活动组织与形式
第六条 教研室活动是以教研室为单位组织开展活动的。教研室主任是教研室活动的法定组织者，有组织本教研室教师开展教研室活动的权利与义务。
第七条 教研室活动的参加对象是本教研室的所有专兼职教师和担任本教研室课程的外聘教师。教学院长要以普通教师的身份到所担任课程的教研室参加教研室活动。
第八条 教研室活动是正常教学活动中的一个重要组成部分，所有专兼职教师都有参加教研室活动的义务，都必须参加；临时因故不能参加教研室活动的，必须向本教研室主任请假，并获得批准后，按请假处理，否则按缺席论处；长期不能参加教研室活动的，必须本人提出书面申请，经教研室主任、教学院长批准。
第九条 教研室活动应为集体活动。形式要多种多样，可以采取集体备课、研讨会、学术交流会、专题知识讲座等生动活泼的活动形式。
第十条 教研室活动必须要有记录。教研室活动记录一定要详细、规范，包括有活动主题、主持人、应出席人数、实出席人数、缺席人数和名单、活动记录等内容。
第十一条 学期末要有教研室活动总结。
三、活动时间与场地
第十二条 每周五下午13：00后，为教研室活动的法定时间。除学校有特殊安排外，其他任何部门或个人不得占用教研室活动法定时间进行其他活动。
第十二条 教研室办公地点是开展教研室活动的场所，当其他活动在场地使用上与教研室活动冲突时，教研室活动优先。当有需要时（如学术交流等），教研室活动可在其他合适的场所进行。

四、活动检查与考核
第十三条 教研室活动应当接受学校管理部门的监督检查。
第十四条 检查内容包括教研室活动计划检查，教研室活动记录检查，教研室活动计划执行情况抽查等。
第十五条 学校管理监督部门每学期对每个教研室至少进行一次检查，派人参加教研室活动。
第十六条 教研室活动开展的质量，是对教研室主任考核的主要指标。对教研室活动的检查与考核由学校教学管理监督部门进行。
第十七条 教学院长对教研室活动的开展情况有监督的责任和义务。
第十八条 本规程自公布之日起实行。
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附件1：教研室活动计划安排表
	序号
	院部名称
	教研室名称
	活动日期
	周次
	时间
	活动地点
	活动内容
	教研室主任
	联系方式
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教研室活动检查登记表
	 20     —  20   学年     第  学期

	学院
	教研室名称
	主持人
	活动计划
	执行情况
	活动记录
	活动组织情况

	
	
	
	有
	无
	是否符合要求
	
	有
	无
	是否规范
	人员出勤
	应到
	　
	组织形式

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	
	实到
	　
	　

	活动主题
	　
	活动地点
	　

	教研室活动内容简要
	　

	总体评价及需说明的问题
	　

	
	检查人：
	
	
	
	
	
	
	
	
	检查日期：
	
	
	



