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北京工业职业技术学院顶岗实习专项督查办法
第一章 总则
第一条 制定目的与依据
为深入贯彻全国职业教育大会精神和《教育部等八部门关于印发<职业学校学生实习管理规定>的通知》（教职成〔2021〕4号，以下简称《规定》）要求，推动我校学生实习管理工作标准化、规范化、安全化、有序化开展，全面规范学校毕业生顶岗实习管理工作，压实各二级学院、指导教师、实习单位三方管理责任，有效防范化解学生顶岗实习各类安全隐患、管理风险与权益风险，切实提升实习管理服务能力，保障学生合法实习权益，特制定本办法。
第二章 工作职责与前置准备
第二条 二级学院主体责任
各二级学院为毕业生顶岗实习日常管理主体，需全面摸排本院顶岗实习学生信息、实习单位、实习岗位、在岗状态等核心情况，精准梳理并按时提交完整、真实的顶岗实习清单。各学院需常态化做好学生实习跟踪管理、日常服务、安全提醒工作，及时排查实习过程中的各类问题，主动维护学生合法实习权益，筑牢顶岗实习管理基础。
第三章 专项督查实施流程
第三条 督查组织形式
每年春季学期，学校教务处牵头统筹全校毕业生顶岗实习专项督查工作，以各二级学院上报的顶岗实习岗位清单为基础，根据全校实习整体情况，联合相关教学院部开展现场实地督查，采取实地走访、现场核查、师生访谈、资料核验等方式开展督查工作，确保督查结果真实、全面、有效。
第四条 督查资料填报要求
督查工作组完成现场走访核查后，须严格按照学校统一规范，如实填写配套督查表单，具体包括《北京工业职业技术学院学生顶岗实习情况检查记录表》（附件1）、《北京工业职业技术学院毕业生顶岗实习情况征求意见表》（附件2）、《北京工业职业技术学院顶岗实习调查表》（附件3），所有表单内容需真实准确、完整规范，存档备查，作为实习工作考核、整改的重要依据。
第四章 问题整改与结果处置
第五条 督查结果运用与问责整改
教务处汇总梳理每次专项督查走访结果，对顶岗实习管理规范、落实到位的学院予以肯定；对实习工作管理松散、履职不到位、存在违规实习、安全隐患、学生权益受损等问题的二级学院及相关责任人，下发整改通知，明确整改内容、整改时限和整改要求，督促限期完成整改。对整改不及时、整改不到位、问题反复出现的学院，学校将在全校范围内予以通报批评，并将督查结果及整改落实情况纳入各二级学院年度教学管理考核。
第五章 附则
第六条 施行说明
本办法由学校教务处负责解释，自发布之日起正式施行。后续将根据国家、省市最新实习管理规定及学校工作实际，适时修订完善。
教务处
2024年9月16日


附件1北京工业职业技术学院学生顶岗实习情况检查记录表
（督导填写）
	实习单位名称
	

	顶岗实习时间
	20_____年___月____日 到 20_____年___月____日

	实习学生
	班级
	企业指导教师
	学校指导教师

	
	
	
	

	检查情况记录

	实习学生
	与实习生座谈，了解学生实习情况：


	实习单位
	与实习单位沟通，记录对实习生的评价，听取实习单位建议：


	主要问题
	根据检查的总体情况，有重点的提出针对性措施及建议：


	总体评价
	对实习点学生实习的状况做出整体评价：（可按照五分制打分）



检查人（签名）：                               年   月   日


附件2北京工业职业技术学院毕业生顶岗实习情况征求意见表
（实习单位填写）
尊敬的领导：您好！
感谢贵单位对我校毕业生顶岗实习工作的大力支持！
听取用人单位对我校学生在顶岗实习中的工作态度、专业知识、职业技能、综合素质等评价意见，是我校不断提高人才培养质量的重要工作。我们特制定了《毕业生顶岗实习情况征求意见表》，敬请贵单位提出宝贵意见。谢谢合作！
                                  北京工业职业技术学院
                                                   
毕业生顶岗实习情况征求意见表
	序号
	选 项

	1
	贵单位对新入职人员的基本要求主要包括（可多选并增加选项，画“√”）：
A、诚实守信        B、爱岗敬业         C、工作责任心强    
D、能吃苦耐劳      E、善于交流沟通     F、团队协作意识强
G、专业知识扎实    H、专业技能熟练     I、             
J、           

	2
	贵单位对我校学生的评价是（可根据单位要求的方面进行评价，画“√”）：
诚实守信——     A、好      B、较好     C、一般     D、差
爱岗敬业——     A、好      B、较好     C、一般     D、差
工作责任心——   A、强      B、较强     C、一般     D、差
吃苦耐劳——     A、好      B、较好     C、一般     D、差
交流沟通——     A、好      B、较好     C、一般；   D、差
团队协作——     A、好      B、较好     C、一般；   D、差
专业知识——     A、扎实    B、较扎实   C、一般     D、差
专业技能——     A、熟练    B、较熟练   C、一般     D、差
适应岗位能力—— A、强      B、较强     C、一般     D、差
综合印象——     A、好      B、较好     C、一般     D、差

	3
	您对我院人才培养、课程设置、顶岗实习管理等方面有何意见和建议：





用人单位联系人：   


附件3北京工业职业技术学院顶岗实习调查表
（学生填写）
                                                 填表时间      年   月   日
	实习学生姓名
	
	班级
	
	实习时间
	

	顶岗实习单位
	
	顶岗实习岗位
	

	1．你认为实习企业是否符合自己就业的预期?
	A、是        B、否 

	2．实习岗位及内容是否与自己专业对口？
	A、是        B、否

	3．你是通过哪些渠道联系到本次顶岗实习？
	A、自己找        B、父母找     C、老师介绍
D、同学朋友介绍  E、其他       

	4．你顶岗实习的目的是什么？（可以多选）
	A、增加阅历和知识   B、学习实际操作  C、新鲜感
D、为以后就业做准备 E、学校要求实习  

	5．你觉得在实习过程中哪些技能重要?
	A、沟通能力 B、应变能力 C、专业知识D、实操能力

	6．在实习过程中遇到的最大困难是什么？
	A、专业技能缺乏   B、与同事上级沟通困难
C、跟不上工作进度 D、生活环境不适应 E、其他    

	7．实习期间，你发现自己哪些不足，需要改进呢？(可以多选)
	A沟通能力  B应变能力   C专业知识  D实操能力
E为人处事  F独立能力   G其他      

	8．在此次顶岗实习中，你最大的收获是什么?
	A、办事稳重程度   B、工作能力   C、应变能力
D、沟通能力       E、生活独立性  F、实操能力
G、专业知识运用能力  H、其他       

	9．你在学校学习的知识与技能在顶岗实习中应用情况怎样?
	A、非常有用  B、有用   C、一般  D、没有用

	10．你对此次顶岗实习满意吗?
	A、非常满意  B、比较满意  C、一般  D、不满意

	11．你此次顶岗实习带薪吗?
	A、是        B、否

	12．你顶岗实习得到了锻炼吗?
	A、是        B、否

	请问你对学生顶岗实习有什么意见和建议吗？




填表说明：要求同学们认真填写，在你选择的项目上打√，如果选择其他时要求说明，希望同学们对顶岗实习提出好的意见和建议。
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